
 
 
 
 

 

ค ำสั่งองอคกาำบรบหาำบสัวนตำ ำร สั ำเภำ ูต 
ทีง  264 /2566 

เบืงงอ  ยาเ หาค ำสั่งอ  แ ะแำวอำ่้อคณะาบบมาำบข้งมู ขวำนสัำบขงอบำชาำบ   
แ ะเจ้ำาต้ำทีงปบะจ ำศูตยกข้งมู ขวำนสัำบงอคกาำบรบหาำบสัวนตำ ำร สั ำเภำ ูต 

...................................................................... 
   อาศัยอ านาจตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ข้อ 7 
และข้อ 9 ก าหนดให้มีคณะกรรมการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของทางราชการให้เป็นไป
ตามพระราชบัญญัติดังกล่าว  และประชาชนสามารถรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานต่างๆ  ของรัฐ 
องค์การบริหารส่วนต าบลส าเภาลูน  เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม สะดวก รวดเร็วและถูกต้อง  จึงขอยกเลิกค าสั่งองค์การบริหาร
ส่วนต าบลส าเภาลูน  ที่ 600/2565  ลงวันที่ 3   ธันวาคม 2565  เรื่องปรับปรุงค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลส าเภาลูน  จึงขอ
แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล
ส าเภาลูน  ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 
   คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลส าเภาลูน 

1.  นายศรชัย  นันท์ไสย์  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ประธานกรรมการ 
2.  นางขวัญบงกช  แก้วดี  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล กรรมการ 
3.  นายนรินทร์  นพพิบูลย์ นายช่างโยธาช านาญงาน  กรรมการ 
4.  นายวิชิต  สืบเทพ   ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ กรรมการ 
5.  นางสาวเพชรลดา ประดุจชนม์ หัวหน้าส านักปลัด  กรรมการ 
6.  นางสาวสภุาพร  แท่งทอง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน เลขานุการ 
7.  นางสาวธัญญัตน์  บานเยน็  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  ผู้ช่วยเลขานุการ 

 ใา้คณะาบบมาำบมีง ำตำจด่อำวงไปตี้ 
(1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต 

และการบริการข้อมูลข่าวสาร 
(2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ 

ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
(3) สอดส่องดูแลและให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการด าเนินงานของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติตาม 

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
(4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม 

ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 
(5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(6) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ 

ตามระเบียบนี้ 
 
          (8)  คณะกรรมการ... 
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 (7)  พิจารณาสั่งการเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการตามค าขอ โดยมี 

คณะกรรมการร่วมพิจารณาสั่งการตามค าขอดังกล่าวอย่างน้อย 3 คน พร้อมระบุเหตุผลในการพิจารณาสั่งการ
แนบท้ายค าขอ 

  (8)  คณะกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่สั่งการในการพิจารณาค าขอได้ ให้ประธาน  

คณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาสั่งการ และชี้แจงให้คณะกรรมการทราบด้วยวาจาหรือลายลักษณ์อักษรแล้วแต่กรณี 
(9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(10) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติ 
(11) ด าเนินงานอ่ืนใดตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   ให้มีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ ากอง/ส่วนงาน  และมีหน้าที่ในส่วนของการจัดระบบข้อมูล 
ข่าวสารดังนี้ 

ส านักปลัด 
1. นางสาวปุณิกา  โพหิรัญ นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
2. นางฤทัยรัตน์  ศรีเคน  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
3. นางสาวศศิมาภรณ์  โสภา นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
4. นางสาววรรณภา  ค าโพนรัตน์ นักวิชาสาธารณสุขปฎิบัติการ 
5. นายพรชัย  วรัมมานุสัย เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน 
6. นางสาวสุภาพร  แท่งทอง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

   กองคลัง 
   1.  นางสาวนิจติยา  เสาไส นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
  2.  นางสาวอรวรรณ  คชพันธ์ นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 
  3.  นางสาวกุลธิดา  แสงค าเรือง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน 

  กองช่าง  
  1.  นายนรินทร์  นพพิบูลย์ นายช่างโยธาช านาญงาน 
  2.  นายสมัคร  นาคเจือ  ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
  3.  นายเอกลักษณ์  อินทัด ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า 

   กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
   1. นายวิชิต  สืบเทพ  ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
  2. นางอนุสรณ์  ค าเสมอ  นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
  3. นางวันวิสา  ค าดีบุญ  ครู คศ.2 
  4. นางสาวจุฑารัตน์  แรงรอบ ครู คศ.2 

5. นางสาวอนันตญา  สร้อยอ าภา ครู คศ.1 
  6. นางสาวอชิรญา  ค ามาก ครู คศ.1 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
1. นางสาวปนัดดา  แสนดี นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ ากอง/ส่วนงาน มีหน้าที่ ดังนี้ 
  (1)  ด าเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความ
รับผิดชอบให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

(2)รวบรวม... 
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  (2)  รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนงานที่ได้ด าเนินการแล้วเสร็จ  และอยู่ในความรับผิดชอบ 
น าส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพ่ือเผยแพร่หรือบริการ เพ่ือตรวจดูและศึกษาค้นคว้า 
ตลอดจนจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร และเพ่ือให้การปฏิบัติการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วน
ต าบลส าเภาลูน ในส่วนของการบริการประชาชนหรือหน่วยงานอื่นที่มาติดต่อขอข้อมูลหรือค าแนะน า 

   เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลส าเภาลูน ดังต่อไปนี้ 
   1.  นางสาวสภุาพร  แท่งทอง        เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  
   2.  นางสาวธัญรัตน์  บานเยน็        ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  

  ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลส าเภาลูน มีอ านาจหน้าที่
ดังต่อไปนี้ 
   (1)  จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และจัดท าบัตรดัชนีหรือ
บัญชี เพื่อให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
   (2)  จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูล
ข่าวสาร 
   (3)  การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
  (4)  กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยัง
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
   (5)  กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
  (6)  การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (4) ให้แก่ผู้ขอ 
  (7)  ด าเนินการอ่ืนใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
  (8)  รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบ 
ทุกเดือน 
 

   ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี ้ เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่  15 พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 
 
 
 
                           (นายศรชัย  นันท์ไสย์) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลส าเภาลูน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


